OBEC KYJE

SMERNICE 1/2016
PRO PROVADENI INVENTARIZACE

Uéinnost od: 1.12.2016



ODDIL I
Uvodni ustanoveni

Cl.1

Legislativni ramec

Inventarizace majetku a zavazki bude provedena v souladu s nasledujicimi pravnimy
predpisy:

» Zakon & 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen
zakon o Gcetnictvi)

> Vyhlagka & 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
¢ 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro nékteré
vybrané Géetni jednotky, ve znéni pozdéjsich predpist (dile jen provadéci
vyhlaska)

> Vyhlaska ¢.270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale jen inventariza¢ni vyhlaska)

> Ceské Gdetni standady &.701 aZ &.710

Cl.2

ZAavaznost smérnice

Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji vSichni pracovnici, ktefi svou
néplni prace maji vliv na spravnost provedené inventarizace. Ostatni pracovnici obce
(&lenové inventarizaéni komise), ktet{ se v ramci plnéni svych tkoli stanou G¢astniky
realizovanych tletnich p¥ipaddi, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zésad
stanovenych touto smérnici.

Cl.3
Predmét apravy

Provedeni inventarizace je podminkou priikaznosti uéetnictvi dle § 8 odst. 4 zdkona
o Ucetnictvi.

Tato smérnice upravuje provadéni inventarizace:

> veskerého majetku a zavazk® véetné jingch aktiv a jingch pasiv, kulturnich
pamétek, sbirek muzijni povahy a archeologickych nélezi v souvislosti
s F4dnou Géetni zavérkou se zjisténim stavu k rozvahovému dni

» mimo¥radna inventarizace, kdy se provadi inventarizace véSkerého majetku a
zévazki, jingch aktiv a jinych pasiv, kulturnich pamétek, sbirek muzijni
povahy a archeologickych nalezii nebo jen urcitého druhu majetku a zavazki
dle potieb Géetni jednotky.



Cl. 4

Organizad¢ni zajisténi a zpasob provedeni inventarizace

Dle § 3 inventarizaéni vyhlasky zajisti vybrand Géetni jednotka pro vyhotoveni
inventurnich soupisti, dodateénych inventurnich soupisli, inventurnich zapist,
inventurnich zavérfi, inventarizaéni zpravy a vyhotoveni dalSich souvisejicich
udetnich zaznami nasledujici nalezitosti:

1.

2.

3.

4.

Plan inventur: Inventura probihd v Géetni jednotce zpravidla od 15.12.
bézného roku do 10.02. nésledujicitho roku. V piipadé mimoradné
inventarizace vyda plan provedeni mimotfadné inventarizace starosta obce,
nejpozdé&ji do zahéjeni prvotni inventury. Plan inventur bude sestaven dle § 5
inventarizaéni vyhlasky.

Ziizeni inventariza¢ni komise a stanoveni pravidel pro jeji z¥izeni: v
Gcetni jednotce navrhuje sloZeni inventarizaéni komise starosta obce a
schvaluje ji zastupitelstvo obce pfed zapocetim inventur. Inventarizacni
komise je nejméné dvouclena.

Inventarizaéni zprava: tuto sestavuje inventariza¢ni komise na zékladé
provedeni vSech jednotlivych inventur. Tato zprava podléha vyhodnoceni
zastupitelstvem obce.

Zajisténi  podminek pro zjiStovani skuteéného  stavu
inventarizaénich polozZek a jejich ¢asti: zpisob provedeni inventur u
jednotlivého majetku a zavazki je uveden v pfiloze ¢.1 této smérnice. V tcetni
jednotce se nenachazi polozky, u kterych by bylo nutné jejich vaZeni, méreni ¢i
jiny odborny postup. Pokud by se v dobé provadéni inventarizace takovyto

~ majetek vacetni jednotce nachézel, bude stanoven zastupitelstvem obce
zptisob pouZiti takovychto metod a pfipadné vySe odchylek pred zapocetim

prvotni inventury .

P¥ipojovani podpisovych zaznamui: vSechny dokumenty souvisejici
s inventarizaci budou opatfeny podpisovymi zdznamy osob zodpovédnych za
pritkaznost detnich zdznamd a osob zodpovédnych za provedeni
inventarizace.

Uéetni doklady pro téetni zapisy zaétovatelnych rozdili nebo
inventariza¢nich rozdili: tyto doklady budou vyhotoveny tak, aby
zachytily pfipadnd manka, $kody a prebytky a tcetni zévérka tak podéavala
vérny a poctivy obraz pfedmétu Géetnictvi a finanéni situace Gcetni jednotky
podle § 7 odst. 1 zakona o Gcetnictvi.

- VySe ocenéni pohledavek a zavazkii, od které bude provadéno

vzajemné odsouhlaseni: Uletni jednotka urcuje jako zavaznou pro
odsouhlaseni pohledavek a zavazki hranici ocenéni od 30 000,-K¢ véetné.



ODDIL II
Inventarizacni prace

Cls

Provadéni jednotlivych inventur

Provedeni fyzické invnetury:

provadi se u majetku, u kterého lze vizualné zjistit jeho fyzickou existenci a o téchto
skute¢nostech se vyhotovuji inventurni soupisy. Provedeni fyzické inventury se ridi §
6 inventariza¢ni vyhlasky.

Provedeni dokladové inventury:

Provadi se u pohledavek, zavazkii, majetku, nehmotného majetku, u kterych nelze
vizualné zjistit jejich fyzickou existenci. Provedeni dokladové inventury se ridi § 7
inventariza¢ni vyhlasky.

Cl. 6

Inventurni soupis

Inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:
» Uctové skupiny,

» seskupeni inventariza¢nich polozek, nebo
> jednotlivé inventariza¢ni polozky.

Pro naplnéni ustanoveni § 30 zakona o Gcetnictvi musi inventurni soupisy obsahovat
nalezitosti uvedené v § 8 inventarizacni vyhlasky. '

Cl.7

Inventarizaéni identifikator

Inventariza¢ni identifikator mtize byt ve formé, ktera je pro fyzickou osobu ¢éitelna,
¢astecné Citelna nebo necitelna. Podoba inventarizacniho identifikatoru je popséna v
§ 9 inventarizacni vyhlasky.

Udetni jednotka bude uZivat nasledujici inventarizaéni identifikatory:
> u majetku evidovaného v programu Evidence majetku firmy Alis a u majetku
vedeného v podrozvahovych knihdch je inventarizaénim identifikatorem
inventarni ¢islo pridélené jednotlivému majetku, ;

> u pozemkd je inventarizaénim identifikitorem parcelni ¢islo pozemku,

» u pohledavek, zavazki ¢i jinjch dokladd je inventariza¢nim identifikatorem
¢islo acetniho dokladu, pod kterym je o téchto skutecnostech wctovano
v GCetnictvi Gcetni jednotky.



U hmotného majetku, u kterého nelze oznadeni fyzicky pfipojit k tomuto majetku,
miize byt oznadeni pFipojeno k Géetnimu zdznamu, ktery tento majetek popisuje nebo
jinym zptisobem doklad4 jeho existenci.

CL8
Inventarizace ve zvlastnich piipadech

Inventarizace ve zvlastnich pripadech se pouZije u inventarizacnich poloZek, které
podléhaji reZimu utajovanych informaci. V Géetni jednotce se nevyskytuji takovéto
inventariza¢ni polozky.

Clog
Inventarizaé¢ni ¢innosti u vybraného majetku

P¥edmétem inventury kulturnich pamétek jsou jednotlivé véci nebo soubory tohoto
majetku, které jsou pfedmétem tletnictvi Géetni jednotky. Pii inventufe vybraného
majetku se postupuje v souladu s ustanovenim § 12 inventariza¢ni vyhlaSky a zékona
¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzijni povahy a o zméné nékterych dalSich
zikont, ve znéni pozdéjsich predpist a vyhlasky Ministerstva kultury ¢€.275/2000 Sb.,
kterou se provadi zékon ¢&.122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzijni povahy a o zméné
nékterych dalsich zakond.

Cl. 10
Vyporadani inventarizaénich rozdila

Inventarizaénimi rozdily jsou dle § 30 zdkona o Udetnictvi rozdily mezi skute¢nym
stavem a stavem v tGdetnictvi, které nelze prokazat zplisobem stanovenym timto
zdkonem, kdy

> skuteény stav je niz$i neZ stav v iletnictvi a rozdil se oznacuje jako manko,
popiipadé schodek u penéznich hotovosti a cenin, nebo

> skuteény stav je vy$$i nez stav v idetnictvi a rozdil se oznacuje jako piebytek.

Inventarizaéni rozdily se zachyti vinventurnich soupisech a v inventarizaéni zpravé,
ktera je predkladana zastupitelstvu obce.

Ke zji$ténym inventarizaénim rozdilim se vyjadii odpovédné osoby. Do névrhu na
kone¢né vypotradani inventariza¢nich rozdild je tfeba u zjisténych mank uvést, zda se
jedn4 o manka zavinén4 ¢i nezavinéna a déle postupovat podle zakona €. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist. O vypofadéani inventarizacnich



rozdili rozhodne starosta obce tak, aby bylo mozné tyto rozdily vytétovat do téetniho
obdobi, za které se inventarizaci ovéiuje stav majetku a zavazkd.

ODDIL III
Zavérecéna ustanoveni
ClL 11

Zavérecna ustanoveni
1. Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce.

2. Dopliiovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni této smérnice provadi
starosta obce .

Cl 12
Platnost a Géinnost, zrusovaci ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu starostky.

V Kyjich 1.12.2016

starostka ohce



Priloha ¢.1 Smérnice pro provedeni inventarizace

Prehled majetku a zavazku podléhajicich inventarizaci

u nékterych vybranych ucetnich jednotek

Predmét inventarizace Synteticky ucet
Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 012
Software 013
Ocenitelna prava 014
Povolenky na emise a preferenéni limity 015
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018
Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019
Nedokon&eny dlouhodoby nehmotny majetek 041
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek 051
Pozemky 031
Kulturni pfedméty 032
Stavby 021
Samostatné movité véci a soubory movitych véci 022
Péstitelské celky trvalych porosti 025
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 028
Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029
Nedokon&eny dlouhodoby hmotny majetek 042
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 052
Majetkové U€asti v osobach s rozhodujicim vlivem 061
Majetkové G€asti v osobach s podstatnym vlivem 062
Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti 063
Pujcky osobam ve skupiné 066
Jiné dlouhodobé pujcky 067
Terminované vklady dlouhodobé 068
Ostatni dlouhodoby finanéni majetek 069
Pofizovany dlouhodoby finan&ni majetek 043
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finanéni majetek 053
Poskytnuté navratné finanéni vypomoci dlouhodobé 462
Dlouhodobé pohledavky z postoupenych avérl 464
Dlouhodobé poskytnuté zalohy 465
Dlouhodobé pohledavky z ruéeni 466
Dlouhodobé pohledavky z nastrojli spolufin. ze zahranici 468
Ostatni dlouhodobé pohledavky 469
Pofizeni materialu 111
Material na skladé 112
Material na cesté 119
Nedokoné&ena vyroba 121
Polotovary vlastni vyroby 122
Vyrobky 123
Pofizeni zboZi 131
Zbozi na skladé 132
Zbozi na cesté 138
Ostatni zasoby 139
Odbératelé 311
Sménky k inkasu 312
Pohledavky za eskontované cenné papiry 313




Predmét inventarizace

Synteticky ucet

Kratkodobé poskytnuté zalohy 314
Jiné pohledavky z hlavni ginnosti 315
Poskytnuté navratné finanéni vypomoci kratkodobé 316
Kratkodobé pohledavky z postoupenych Gveéri 317
Pohledavky z titulu dani a obdobnych davek 318
Pohledavky ze sdilenych dani 319
Pohledavky za zaméstnanci 335
Zuctovani s institucemi socialniho zabezpedéeni a zdrav. poj. 336
Dan z pfijmu 341
Jiné pfimé dané 342
Dan z pfidané hodnoty 343
Jiné dané a poplatky 345
Pohledavky za ustfednimi rozpodéty 346
Pohledavky za uzemnimi rozpoéty 348
Pohledavky za u¢astniky sdruzeni 351
Kratkodobé pohledavky z ruéeni 361
Pevné terminové operace a opce 363
Pohledavky z finan¢&niho zajisténi 365
Pohledavky z vydanych dluhopist 367
Kratkodobé pohledavky z nastrojli spolufin. ze zahrani&i 371
Poskytnuté zalohy na transfery 373
Naklady pristich obdobi 381
PFijmy pfistich obdobi 385
Dohadné G¢ty aktivni 388
Ostatni kratkodobé pohledavky 377
Majetkové cenné papiry k obchodovani 251
Dluhové cenné papiry k obchodovani 253
Jiné cenné papiry 256
Terminované vklady kratkodobé 244
Jiné bézné ucty 245
Uéty spravovanych prostiedkil 247
Souhrnné udéty 248
Utty pro sdileni dani a pro délenou spravu 249
Bé&zny ucet 241
Bézny ucéet FKSP 243
Zakladni bézny ucet uzemnich samospravnych celkl 231
Bézné ucty fondl uzemnich samospravnych celkil 236
Bé&zZné ucty statnich fondl 224
Bé&zné ucty fondl organizaénich sloZek statu 225
Ceniny 263
Penize na cesté 262
Pokladna 261
Rezervy 441
Dlouhodobé uveéry 451
Prijaté navratné finan¢ni vypomoci dlouhodobé 452
Vydané dluhopisy 453
Zavazky z pronajmu 454




Predmét inventarizace

Synteticky ucet

Dlouhodobé piijaté zalohy 455
Dlouhodobé zavazky z ru¢eni 456
Dlouhodobé sménky k Ghradé 457
Dlouhodobé zavazky z nastrojl spolufin. ze zahraniéi 458
Ostatni dlouhodobé zavazky 459
Kratkodobé avéry 281
Eskontované kratkodobé dluhopisy (sménky) 282
Vydané kratkodobé dluhopisy 283
Jiné kratkodobé pujcky 289
Dodavatelé 321
Sménky k thradé 322
Zavazky z davek socialniho zabezpedeni 323
Kratkodobé pfijaté zalohy 324
Zavazky z délené spravy a kauci 325
Pfijaté navratné finanéni vypomoci kratkodobé 326
Prijaté zalohy dani 327
Zavazky z vybéru dani 328
Zavazky ze sdilenych dani 329
Zaméstnanci 331
Jiné zavazky vic¢i zaméstnanctiim 333
Zugtovani s institucemi SZ a ZP 336
Dan z pfijmu 341
Jiné pfimé dané 342
Dan z pfidané hodnoty 343
Jiné dané a poplatky 345
Zavazky k ustfednim rozpo&tim 347
Zavazky k izemnim rozpo&tiim ] 349
Zavazky k u¢astnikiim sdruzeni 352
Kratkodobé zavazky z ruéeni 362
Pevné terminové operace a opce 363
Zavazky z neukonéenych finanénich operaci 364
Zavazky z finanéniho zajisténi 366
Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papiri a podill 368
Kratkodobé zavazky z nastroju spolufinancovanych ze zahranici 372
Prijaté zalohy na transfery 374
Vydaije pfistich obdobi 383
Vynosy pfistich obdobi 384
Dohadné Géty pasivni 389
Ostatni kratkodobé zavazky 378




